Istituto Statale di Istruzione Superiore

“LEONARDO DA VINCI”

LTE. “G. Agnelli” 0547-673576 - Liceo “E. Ferrari” 0547-675277
fois00400d@istruzione.it - fois00400d(@pec.istruzione.it - www.isiscesenatico.edu.it

Dirigenza e Segreteria Viale dei Mille n® 158 — 47042 Cesenatico (FC) - 0547-675277
C. F. 90028640408 - FOIS00400D

Circolare n. 28

Cesenatico, 20 settembre 2023 LICEO -ITE

Alle famiglie degli studenti
Alla DSGA
Oggetto: Modalita di accesso del pubblico e orari di apertura uffici

Nell’ottica di assicurare e garantire il funzionamento efficiente degli uffici amministrativi, si
fornisce I’orario di apertura al pubblico.

Personale direttivo, su appuntamento da richiedere tramite mail indicata, specificando il motivo del
colloquio.

Dirigente scolastico Da martedi a venerdi | Dalle 9,00 alle 12,00 ds@davincicesenatico.it

Direttrice SGA Da martedi a venerdi | Dalle 9,00 alle 12,00 dsga@davincicesenatico.it

Uffici amministrativi e contabili
Ricevono senza prenotazione nei seguenti orari. Nei medesimi orari, gli uffici sono raggiungibili telefonicamente.

Per eventuali richieste o pratiche potenzialmente complesse, ¢ opportuno richiedere appuntamento scrivendo
all’indirizzo fois00400d@jistruzione.it e indicando nell’oggetto: “alla c.a. dell ufficio personale/alunni/etc

Ufficio Plesso Giornate Orari
Alunni Liceo “Ferrari” Da lunedi a sabato Dalle 7,45 alle 8,15
Dalle 12,30 alle 13,30
Alunni ITE “Agnelli” Da lunedi a sabato Dalle 8,00 alle 8,30

Dalle 12,15 alle 13,15

Ufficio Personale

Liceo “Ferrari”

Da lunedi a sabato

Dalle 7,45 alle 8,15
Dalle 12,30 alle 13,30

Ufficio Personale

ITE “Agnelli”

martedi e giovedi

Dalle 7,45 alle 8,15
Dalle 12,30 alle 13,30

Affari Generali e Protocollo

Liceo “Ferrar1”

Da lunedi a sabato

Dalle 7,45 alle 8,15
Dalle 12,30 alle 13,30

Contabilita e Patrimonio

Liceo “Ferrar1”

Da lunedi a sabato

Dalle 7,45 alle 8,15
Dalle 12,30 alle 13,30

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs. 39/1993

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Massimo Dellavalle
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