
Circolare n. 29
Cesenatico, 20 settembre 2023 LICEO - ITE

Agli studenti
Al personale
Alla DSGA

Oggetto: Modalità di accesso agli uffici per studenti e personale

Nell’ottica di assicurare e garantire il funzionamento efficiente degli uffici amministrativi, si
fornisce l’orario di apertura per personale interno e studenti.

Personale direttivo, su appuntamento da richiedere, salvo urgenze, tramite mail indicata

Dirigente scolastico Da lunedì a sabato Dalle 9,00 alle 12,00 ds@davincicesenatico.it

Direttrice SGA Da martedì a venerdì Dalle 9,00 alle 12,00 dsga@davincicesenatico.it

Uffici amministrativi e contabili
Ricevono senza prenotazione nei seguenti orari. Per eventuali richieste o pratiche potenzialmente complesse, è

opportuno richiedere appuntamento scrivendo all’indirizzo fois00400d@istruzione.it e indicando nell’oggetto:
“alla c.a. dell’ufficio personale/alunni/etc

Ufficio Plesso Giornate Orari

Alunni Liceo “Ferrari” Da lunedì a sabato Dalle 7,45 alle 8,15
Dalle 9,55 alle 10,30

Alunni ITE “Agnelli” Da lunedì a sabato Dalle 8,00 alle 8,30
Dalle 9,55 alle 10,30

Ufficio Personale Liceo “Ferrari” Da lunedì a sabato Dalle 7,45 alle 8,15
Dalle 12,30 alle 13,30

Ufficio Personale ITE “Agnelli” martedì e giovedì Dalle 7,45 alle 8,15
Dalle 12,30 alle 13,30

Affari Generali e Protocollo Liceo “Ferrari” Da lunedì a sabato Dalle 7,45 alle 8,15
Dalle 12,30 alle 13,30

Contabilità e Patrimonio Liceo “Ferrari” Da lunedì a sabato Dalle 7,45 alle 8,15
Dalle 12,30 alle 13,30

Nella consueta e preziosa collaborazione esistente e per garantire efficacia ed efficienza al
servizio amministrativo, si invita il personale e gli studenti a rispettare gli orari e le disposizioni
sopra riportate.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Massimo Dellavalle

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs. 39/1993
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